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OPIS Proceduri 

CEAC 

Didactic 

PO-01 DESEMNAREA MEMBRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE 

PO-02 EMITEREA HOTĂRÂRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE 

PO-03 PUNEREA ÎN APLICARE A HOTĂRÂRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE 

PO-04 CONSTITUIREA COMISIEI CEAC 

PO-05 SELECȚIA MEMBRILOR COMISIEI DE EVALUARE ȘI ASIGURARE A CALITĂȚII 

PO-06 PROCEDURA DE LUCRU A COMISIEI DE EVALUARE ȘI ASIGURARE A CALITĂȚII 

PO-07 UTILIZAREA APLICAȚIEI INFORMATICE ARACIP 

PO-08 ORGANIZAREA ȘI FUNCȚIONAREA CATEDRELOR/CONSILIILOR 

PO-09 ÎNTOCMIREA REGULAMENTULUI INTERN 

PO-10 ELABORAREA ȘI DEZVOLTAREA PLANULUI DE ACȚIUNE AL ȘCOLII 

PO-11 REVIZUIREA PLANULUI DE ACȚIUNE AL ȘCOLII 

PO-12 MONITORIZAREA ȘI EVALUAREA PROGRESULUI OBIECTIVELOR DIN PAS 

PO-13 IDENTIFICAREA PUNCTELOR TARI, PUNCTELOR SLABE, OPORTUNITĂȚILOR ȘI 

AMENINȚĂRILOR 

PO-16 ELABORAREA, VALIDAREA ȘI APROBAREA OFERTEI EDUCAȚIONALE 

PO-17 PROMOVAREA OFERTEI EDUCAȚIONALE 

PO-18 ALEGEREA CURRICULUMULUI ÎN DEZVOLTAREA LOCALĂ 

PO-22 COMUNICAREA FORMALĂ EXTERNĂ CU PĂRINȚII 

PO-23 IMPLICAREA PĂRINȚILOR ÎN EDUCAȚIE 

PO-24 COLECTAREA ȘI SINTETIZAREA REGULATĂ A OPINIILOR ȘI PROPUNERILOR 

ELEVILOR, PĂRINȚILOR ȘI A ALTOR FACTORI INTERESAȚI 

PO-26 ELABORAREA ȘI APLICAREA CHESTIONARELOR 

PO-27 MĂSURAREA SATISFACȚIEI BENEFICIARULUI 



PO-28 MONITORIZAREA ȘI EVALUAREA CALITĂȚII PROCESULUI EDUCAȚIONAL 

PO-30 EVOLUȚIA PERFORMANȚELOR ȘCOLARE UTILIZÂND SISTEMUL NAȚIONAL DE 

INDICATORI PRIVIND EDUCAȚIA 

PO-31 COMBATEREA INSUCCESULUI ȘCOLAR 

PO-32 VALIDAREA SITUAȚIEI ȘCOLARE LA SFÂRȘITUL ANULUI ȘCOLAR 

PO-34 OBSERVAREA PROCESULUI DE PREDARE - ÎNVĂȚARE 

PO-36 PREGĂTIREA SUPLIMENTARĂ A ELEVILOR 

PO-40 ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA EXAMENELOR DE CORIGENȚĂ 

PO-42 PREVENIREA ȘI COMBATEREA VIOLENȚEI 

PO-45 SANCȚIONAREA ELEVILOR 

PO-47 ELABORAREA, APLICAREA ȘI VERIFICAREA ORARULUI UNITĂȚII 

PO-49 RITMICITATEA NOTĂRII 

 

PO-53 MONITORIZAREA ACTIVITĂȚII EXTRACURRICULARE 

PO-55 ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA PROGRAMULUI ”ȘCOALA ALTFEL” 

PO-56 ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA TABERELOR/ EXCURSIILOR / 

EXPEDIȚIILOR / DRUMEȚIILOR ȘCOLARE 

PO-57 IDENTIFICAREA ȘI INCLUZIUNEA ELEVILOR ÎN SITUAȚII DE RISC / CU CERINȚE 

EDUCAȚIONALE SPECIALE 

PO-64 STABILIREA GRAFICULUI DE SERVICIU PE ȘCOALĂ 

PO-66 EFECTUAREA ASISTENȚELOR LA CLASĂ 

PO-68 ELABORAREA PLANIFICĂRILOR 

PO-69 EVALUAREA PORTOFOLIILOR PROFESORILOR 

PO-77 GESTIONAREA SITUAȚIILOR DE CRIZĂ 

PO-78 COMPORTAMENTUL ÎN CAZ DE CUTREMUR 

PO-79 COMPORTAMENTUL ÎN CAZ DE INUNDAȚIE 

PO-80 ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA EVACUĂRII ÎN CAZ DE INCENDIU 

PO-81 ORGANIZAREA ȘI ACORDAREA PRIMULUI AJUTOR ÎN CAZ DE ACCIDENT 

PO-82 INSTRUIREA PRIVIND PROTECȚIA MUNCII 

PO-84 MONITORIZAREA PERFECȚIONĂRII CADRELOR DIDACTICE 

PO-91 ACCESUL ÎN LABORATOARELE DE SPECIALITATE ȘI ÎN ATELIERE 

PO-97 PREZENȚA ÎN UNITATE A FACILITATORILOR ELEVILOR CU CERINȚE 

EDUCAȚIONALE SPECIALE 

PO-99 FUNCŢIONAREA COMISIEI PENTRU CURRICULUM 

PO-105 ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA CONCURSULUI DE OCUPARE A 

POSTURILOR DIDACTICE CU PERSONAL NECALIFICAT 30/60 ZILE 



PO-106 ÎNVOIREA PERSONALULUI DIDACTIC 

PO-107 REPARTIZAREA CADRELOR DIDACTICE PENTRU FUNCȚIA DE DIRIGINTE ȘI 

ATRIBUȚIILE ACESTUIA 

PO-118 CONSEMNAREA ACTIVITĂȚII PRACTICE A ELEVILOR LA AGENȚII ECONOMICI 

PO-119 ELABORAREA LUCRĂRILOR PENTRU OBȚINEREA ATESTATULUI 

PROFESIONAL 

PO-121 ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA EXAMENELOR DE DIFERENȚĂ 

PO-122 DERULAREA ACTIVITĂȚILOR DE INSTRUIRE PRACTICĂ 

PO-126 ACTIVITATEA COORDONATORULUI PENTRU PROIECTE ȘI PROGRAME 

EDUCATIVE ȘCOLARE ȘI EXTRAȘCOLARE 

PO-127 CONSILIUL ȘCOLAR AL ELEVILOR 

PO-134 SELECȚIA PARTICIPANȚILOR ÎN CADRUL PROIECTULUI ERASMUS + 

PO-137 ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA SIMULĂRII PROBELOR SCRISE ALE 

EXAMENULUI NAȚIONAL DE BACALAUREAT 

PO-147 ORGANIZAREA ȘI FUNCȚIONAREA COMISIEI PARITARE 

PO-149 ÎNCHEIEREA CONTRACTULUI EDUCAŢIONAL ÎNTRE UNITATE ŞI PĂRINŢI, 

TUTORI SAU SUSŢINĂTORI LEGALI 

PO-150 COMISIA DE MOBILITATE A PERSONALULUI DIDACTIC DE LA NIVELUL UNITĂȚII 

PO-154 MOBILITATEA CADRELOR DIDACTICE ȘI A ELEVILOR ÎN CADRUL 

PROIECTELOR EDUCAȚIONALE EUROPENE  - ERASMUS+ 

PO-157 CONSTITUIREA ȘI FUNCȚIONAREA CONSILIULUI CLASEI 

PO-159 CONSILIEREA PSIHOPEDAGOGICĂ ȘI DE GRUP 

PO-160 ORGANIZAREA ȘI DESFĂȘURAREA PROGRAMULUI ”ȘCOALA VERDE” 

PO-162 MANAGEMENTUL CAZURILOR DE VIOLENȚĂ ASUPRA ELEVILOR ȘI ASUPRA 

PERSONALULUI UNITĂȚII 

PO-166 ÎNREGISTRAREA COPIILOR CU PĂRINȚII  PLECAȚI LA MUNCĂ ÎN STRĂINĂTATE 

PO-169 ORGANIZAREA ȘI FUNCȚIONAREA FERMEI DIDACTICE 

PO-170 COMUNICAREA CU AGENȚII ECONOMICI 

PO-174 APLICAREA SANCȚIUNILOR PENTRU ELEVI 

PO-176 FUNCȚIONAREA COMISIEI DE VIOLENȚĂ 

PO-183 ACORDAREA NOTEI LA PURTARE 

 

 


