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ANUNT

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI
DE ADMINISTRATOR FINANCIAR,
STUDII SUPERIOARE
PERIOADA NEDETERMINATA

Colegiul Agricol “Dimitrie Cantemir” Husi, cu sediul 1n
localitatea Husi, str. Mihail Kogélniceanu, nr.17, judetul Vaslui,
organizeazi concurs pentru ocuparea unui post vacant de
administrator financiar, pe perioada nedeterminatd, 1 norma, studii
superioare.

Concursul se va desfisura la sediul unitatii din Husi, str.
Mihail Kogalniceanu, nr.17, judetul Vaslui astfel:
proba scrisi -04.03.2022, interval orar 9.00-12.00;
proba practicd-09.03.2022, interval orar 9.00-12.00;

interviu -11.03.2022, interval orar 9.00-12.00.

inscrierile se fac la sediul institutiei, serviciul secretariat, in
perioada,10-02-2022-23.02.2022 interval orar 09.00-14.00 (in zilele
lucratoare).

Informatii suplimentare se pot obtine la telefonul: 023 5/481048.
Fiecare dosar va contine un opis cu documentele existente in
ordinea cerintelor din anunt.
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Documente necesare la dosarul de inscriere:

1.
2
3

Cerere de inscriere la concurs adresatd directorului unitétii de invatamant;

Copie carte de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz.

Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specilizéri,
copiile actelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice solicitate de unitatea de invatamant;

Copia carnetului de muncé, conforma cu originalul sau dupa caz o adeverinta care s ateste vechimea in
muncd si/sau in specialitatea studiilor;

Cazier judiciar sau o declaratie pe propria rispundere cd nu are antecedente penale care si-l facd
incompatibil cu functia pentru care candideaza;

Adeverintd medicald care si ateste starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului, de cétre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitifile sanitare
abilitate. Adeverinta va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

Curriculum vitae.

Actele previzute la punctele 2,3 si 4 vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

In cazul documentului previzut la alin. 5, candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la
inscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfasurdrii primei probe
a concursului.

Conditii necesare ocupdrii postului vacant de administrator financiar:

)

b)

c)
d)

€)

f)
g)

Are cetdtenie roména, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

Cunoaste limba roméand, scris, citit i vorbit;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplind de exercifiu;

Are o stare de s#indtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate,

Indeplineste conditiile de studii si alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

Sa nu fi suferit vreo condamnare pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra statului ori
contra autoritd{ii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice postului:
a) Studii economice de lungi durati cu licentd in domeniul economic;.
b) Vechime de minimum 3 ani in specialitatea studiilor;

Abilitati si competente:

Disponibilitate pentru program flexibil, munca in echipa, abilitati de comunicare.
e Cunostinte avansate de operare pe calculator (word, excel);

e Constituie avantaj cunostinte teoretice si practice in utilizarea programelor: EDUSAL, e-licitafie.ro,
D112, FOREXEBUG, SAGA;

Concursul consti in :
a) Selectia dosarelor;
b) Proba scrisd;

)

d) Interviu.

Proba practicd;

DIRECTOR,
PROF. DINU MIREL



TEMATICA CONCURSULUI:

1. Organizarea contabilitétii la unititile de invatdmant, respectiv inregistrérile contabile si documentele in baza
cérora se fac acestea, referitor la:

e Contabilitatea activelor fixe;

o Inregistrarea amortizarii;

o inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

» Contabilitatea decontirilor cu personalul;

¢ Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
e Operatiunile privind decontirile cu furnizorii;

e Procesul bugetar;

» Prevederi referitoare la elemente de bilant;

e Situatii financiare.

Salarizarea in institutii bugetare.

2

3. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice

4. Documente justificative care stau la baza inregistririlor in contabilitate si pastrarea lor
]

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institugiilor publice precum si organizarea, evident si
raportarea angajamentelor bugetare si legale

6. Finantarea si baza materiald a invitdmantului preuniversitar
7. Exercitarea controlului financiar preventiv

8. Achizitii.



BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de ocupare a postului vacant de administrator financiar:

Legea Educatiei Nationale, Legea nr. 1/2011actualizatd 2019;

Legea nr.53 din 24.01.2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare-republicata;

Legea nr.40/2011 pentru modificarea si completarea legii nr.53/2003-Codul Muncii;

Legea contabiliafii nr.82/1991 cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare

Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

OMFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea

acestuia cu modificérile si completérile ulterioare;

OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizare, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, publicate in M.Of.37/2003, cu modificarile ulterioare;

H.G. 38/2017, OUG 57/2015 cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificdrile ulterioare;

H.G nr. 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institutii publice;

O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea gi efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Decretul 209/1976 privind regulamentul operatiunilor de casa;

HG 569/2015 norme metodologice privind decontarea cheltuielilor privind naveta la si de la locul de
muncd a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din invagimantul preuniversitar;

HG 1395/2010 privind finantarea unitatilor de invatamant pe baza costului standard/elev cu modificarile
ulterioare;

OMFP 923/2014 privind aprobarea Normelor metodologice referitoare la exercitarea CFP si modificarile
ulterioare gi Ordinul 2332/2017;

OMFP 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

OMECTS 5576/2011 criterii generale de acordare a burselor elevilor din inva{imaéntul preuniversitar
Legea 85/2016 privind plata diferentelor salariale cuvenite personalului didactic din invatamant;
Legea 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice.
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TIPUL PROBELOR DE CONCURS

Concursul pentru ocuparea postului vacant de ADMINISTRATOR FINANCIAR, consti in urmitoarele etape:
a) selectia dosarelor de inscriere

b) proba scrisa

¢) proba practicd

d) interviul

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

1. Depunerea dosarelor 10.02.2022-23.02.2022,0rele 9.00-14.00;
2. Selectia dosarelor si afisarea rezultatelor selectiei 24.02.2022;
3. Depunerea contestatiilor la selectia dosarelor 25.02.2022, orele 9.00-12.00;
4. Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 235.02.2022, ora 15.00;
5. Proba scrisid 04.03.2022, orele 9.00-12.00;
6. Afisarea rezultatelor obtinute la proba scrisi 04.03.2022, ora 15.00
7 Depunerea contestatiilor la proba scrisi 07.03.2022, orele 10.00-12.00;
Solutionarea contestatiilor la proba scrisd si afisarea 08.03.2022;
rezultatelor
9. Proba practica 09.03.2022, orele 09.00-12.00;
10. Afisarea rezultatelor obtinute la proba practici 09.03.2022, ora 15.00;
11. Depunerea contestatiilor la proba practica 10.03.2022, orele 09.00-12.00;
12. Solutionarea contestatiilor la proba practica 10.03.2022, ora 15.00;
si afisarea rezultatelor
13. Proba de interviu 11.03.2022, orele 09.00-12.00;
14. Afisarea rezultatelor la proba de interviu 11.03.2022, ora 15.00;
15. Depunerea contestatiilor la proba de interviu 14.03.2022, orele 09.00-11.00;
16. Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor 14.03.2022, ora 14.00;
17. Afisarea rezultatelor finale 14.03.2022, oral4.00;
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